Wytyczne dla autorów referatów

· Struktura referatu

Autorów prosimy o upewnienie się, czy gotowy referat zawiera:

1) TEKST GŁÓWNY REFERATU SFORMATOWANY ZGODNIE Z WYTYCZNYMI ZAMIESZCZONYMI PONIŻEJ („Układ tekstu”).

2) STRESZCZENIE REFERATU W JĘZYKU POLSKIM (w granicach 50-100 wyrazów).

3) KRÓTKĄ INFORMACJĘ O AUTORZE, W TYM:

· informacje, które będą opublikowane:

· tytuł (stopień) naukowy (zawodowy),

· imię i nazwisko,

· macierzysta organizacja,

· opcjonalnie dodatkowe dane, jeśli są zdaniem Autora istotne i powinny być zamieszczone, np. identyfikator grantu.

· informacje, które nie będą publikowane (tj. wyłącznie do użytku wydawcy):

· adres e-mail i telefon kontaktowy.

Artykuł można złożyć osobiście, pocztą tradycyjną lub pocztą e-mail. Kompletny materiał zawiera:

· JEDEN EGZEMPLARZ REFERATU W WYDRUKU,

· TEKST REFERATU W POSTACI ELEKTRONICZNEJ: dyskietka, płyta lub załącznik do wiadomości e-mail.

· Referaty prosimy przesyłać na adres: 

pocztą tradycyjną:

Wyższa Szkoła Bankowa w Poznaniu


Wydział Zamiejscowy w Chorzowie


ul. Wandy 66


41-500 Chorzów

mgr Jarosław Szostak
pocztą e-mail:


jaroslaw.szostak@chorzow.wsb.pl
Układ tekstu

Jeśli skorzystają Państwo z przygotowanego przez nas szablonu dokumentu, dla poszczególnych elementów tekstu prosimy zastosować odpowiednie style zdefiniowane w szablonie. 

Jeśli NIE korzystają Państwo z szablonu, do poszczególnych elementów tekstu prosimy zastosować formatowania wymienione w opisie stylu.

	Tak wygląda próbka stylu
	Opis stylu

	Tytuł referatu [bez cudzysłowu]
	STYL „Tytuł”.

(Czcionka: Arial pogrubiony 15 pt; Akapit: Odstępy Przed 24 pt Po 6 pt, Odstępy między wierszami Pojedyncze, Wyrównanie Do lewej)

	Tytuł/Stopień naukowy Autora
Imię i nazwisko Autora
Macierzysta organizacja Autora
	STYL „Autor”. Oddziel wiersze miękkim znakiem końca akapitu (wciskając Shift-Enter).

(Czcionka: Times New Roman kursywa 12 pt; Akapit: Odstępy Przed 6 pt Po 6 pt, Odstępy między wierszami Pojedyncze, Wyrównanie Do lewej, Wcięcia Z lewej 0,63 cm)

	1.
Tytuł rozdziału. 
	STYL „Nagłówek 1”.

(Czcionka: Times New Roman pogrubiony 14 pt; Akapit: Odstępy Przed 18 pt Po 6 pt, Odstępy między wierszami Pojedyncze, Wyrównanie Do lewej)

	1.1
Tytuł podrozdziału.
	STYL „Nagłówek 2”.

(Czcionka: Times New Roman pogrubiona kursywa 12 pt; Akapit: Odstępy Przed 12 pt Po 3 pt, Odstępy między wierszami Pojedyncze, Wyrównanie Do lewej)

	Tak wygląda tekst zwykłego akapitu.

Fragmenty tekstu, które mają zostać wyróżnione, piszemy pogrubioną kursywą.

Przypisy należy umieszczać u dołu strony
, jak na przykładzie poniżej. Tabele i grafiki powinny być ponumerowane (oddzielnie grafiki i tabele) i trwale osadzone w dokumencie.
	STYL „Tekst podstawowy”. 

(Czcionka: Times New Roman normalny 12 pt; Akapit: Odstępy Przed 0 pt Po 0 pt, Odstępy między wierszami 1,5 wiersza, Wyrównanie Do lewej i prawej, Wcięcia Specjalne Pierwszy wiersz 0,63 cm)

	Literatura
	STYL „Nagłówek inny”.

(Czcionka: Times New Roman pogrubiony 12 pt; Akapit: Odstępy Przed 12 pt Po 3 pt, Odstępy między wierszami Pojedyncze, Wyrównanie Do lewej)


	Pozycje bibliograficzne w porządku alfabetycznym

UWAGA: szczegółowa instrukcja nt. form opisu bibliograficznego – na następnych stronach
	STYL „Literatura”.

(Czcionka: Times New Roman normalny 10 pt; Akapit: Odstępy Przed 0 pt Po 3 pt, Odstępy między wierszami Pojedyncze, Wyrównanie Do lewej, Wcięcia Specjalne wysunięcie 1,25 cm)

	Streszczenie
	STYL „Abstrakt”.

(Czcionka: Times New Roman pogrubiony 10 pt; Akapit: Odstępy Przed 30 pt Po 3 pt, Odstępy między wierszami Pojedyncze, Wyrównanie Do lewej)

	Streszczenie referatu (5 do 10 wierszy): teza (tezy) artykułu lub lista poruszanych zagadnień.
	STYL „Abstrakt tekst”.

(Czcionka: Times New Roman normalny 10 pt; Akapit: Odstępy Przed 0 pt Po 0 pt, Odstępy między wierszami Pojedyncze, Wyrównanie Do lewej i prawej)


Formy opisu bibliograficznego
a) akty prawne:

Ustawa z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo działalności gospodarczej, Dz.U. nr 101, poz. 1178 z późn. zm. 
b) wydawnictwa zwarte, autor (lub autorzy – maksimum 3) indywidualny:

P. Pioterek, B. Zieleniecka, Technika pisania prac dyplomowych, wyd. 3 zm. i uzup., Wyd. Wyższej Szkoły Bankowej, Poznań 2004.

c) wydawnictwa zwarte, autor korporatywny (publikacje o charakterze oficjalnym):

Narodowy Bank Polski, Raport Roczny 2007, NBP, Dep. Komunikacji Społecznej, Warszawa 2008.

d) wydawnictwa zwarte, praca zbiorowa:

Przemiany we współczesnej gospodarce światowej, red. nauk. E. Oziewicz, PWE, Warszawa 2006.

Multinational Firms. The Global–Local Dilemma, ed. J. H. Dunning, J.-L. Mucchielli, Routledge, London–New York 2002. [w tym przypadku dopuszczalny jest krótszy zapis miejsca wydania: London 2002.]

e) wydawnictwa zwarte, brak autora lub redaktora na stronie tytułowej:

Słownik politologii, WN PWN, Warszawa 2008.

International Financial Statistics Yearbook 2000, IMF, Washington D.C. 2000.

f) artykuły lub rozdziały w pracy zbiorowej (wydawnictwie zwartym):

K. Z. Sowa, Gospodarka nieformalna, w: Encyklopedia socjologii, t. 1, Oficyna Naukowa, Warszawa

1998, s. 254-258. [W tym przypadku dopuszczalne jest pominięcie stron, na których znajduje się artykuł.]

W. Cornwall, The rise and fall of productivity growth, w: The Capitalist Economies. Prospects for the 1990s, ed. J. Cornwall, Edward Elgar, Aldershot–Brookfield 1991, s. 40-62. [w tym przypadku dopuszczalne jest pominięcie stron i krótszy zapis miejsca wydania: Aldershot 1991.]

g) artykuły w wydawnictwach ciągłych (czasopismach lub gazetach):

A. Stefański, Istota i znaczenie ryzyka kredytowego w działalności banku, „Zeszyty Naukowe Wyższej Szkoły Bankowej w Poznaniu” 2000, nr 13, s. 21-42. [W tym przypadku dopuszczalne jest pominięcie stron.]

W. Orłowski, Wielki wybuch, czyli giełdy w panice, „Gazeta Wyborcza”, 13 października 2008 r. [w tym przypadku zamiast daty można podać numer wydania gazety.]

Soaring buildings, sliding dollars, „The Economist”, 3 listopada 2007 r.

h) materiały internetowe i elektroniczne:

H. Arndt, Globalisation, „Pacific Economic Paper” 1998, nr 275 [online], dostępny w Internecie: http://www.crawford.anu.edu.au/pdf/pep/pep-275.pdf, dostęp: 17 maja 2008 r.

Foreign Direct Investment, CNB, Praha 2003 [online], dostępny w Internecie: http://www.cnb.cz/en/statistics/ bop_stat/bop_publications/pzi_booksPZI_2003_EN.pdf, dostęp: 25 października 2005 r. 

NBPortal.pl. Portal wiedzy ekonomicznej [CD-ROM], edycja Banknot, NBP, Warszawa 2005.

i) prace nieopublikowane:

W. Balicki, Bezrobocie a długookresowa stagnacja transformacyjna, [praca niepublikowana], [b.m.] 2003, [powielony wydruk komputerowy].

D. Sitnik, Inflacja polska w latach 1990-1998 w świetle sporu między keynesizmem a monetaryzmem, [praca doktorska], Akademia Ekonomiczna w Poznaniu, Wydział Ekonomii, Poznań 2003, [wydruk komputerowy].

UWAGI

· Kiedy w artykule lub recenzji autor wymienia dane liczbowe lub robi odwołanie – czy to w formie cytatu, czy przez omówienie – do poglądów innego autora, to w każdej z takich sytuacji koniecznie należy w przypisie podać ich źródło, włącznie ze stroną.

· W przypisach, zwłaszcza przy powoływaniu się na pozycje, które zostały już wcześniej opisane, należy stosować polskie wyrażenia i skróty, np. por., tamże, dz. cyt., itd.

· W „Bibliografii” należy stosować takie same zasady opisy bibliograficznego, jakie zostały przedstawione powyżej z tą różnicą, że ze względu na jej układ alfabetyczny należy najpierw wymienić nazwisko, a dopiero za nim – inicjał(y) imienia autora (jeśli praca ma kilku autorów, ta reguła ma zastosowanie tylko do pierwszego z nich), np.:

Arndt, H., Globalisation, „Pacific Economic Paper” 1998, nr 275 [online], dostępny w Internecie: http://www.crawford.anu.edu.au/pdf/pep/pep-275.pdf, dostęp: 17 maja 2008 r.

Pioterek, P., B. Zieleniecka, Technika pisania prac dyplomowych, wyd. 3 zm. i uzup., Wyd. Wyższej Szkoły Bankowej, Poznań 2004.

Sowa, K. Z., Gospodarka nieformalna, w: Encyklopedia socjologii, t. 1, Oficyna Naukowa, Warszawa 1998, s. 254-258.
� Tak właśnie powinien być umieszczony przypis.





